CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

SO GIAO DUC VA DAO TAO
THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG THPT LONG THOI
SH:AH0/QD-THPTLT

Thanh phé Ho Chi Minh, ngayq thang 9 nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc thanh lip Ban kiém tra ndi by nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT LONG THOI

Can cir Quyét dinh s6 4352/0P-UB ngay 17 thang 07 ndm 2001 ciia Chi tich Uy
ban nhan ddan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc thanh lap truomg THPT Long Théi huyén
Nha Bé Thanh phé Hoé Chi Minh;

Can cir Quy ché té chire va hoat déng cia truong THPT Long Thoi ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 16 7-64/0D-GDDT-TC ngay 18 thang 02 nam 2014 cua So Gido duc va
Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Huomg dan sé 5014/SGDDT-TTr ngay 8 thang 9 ndm 2023 cia Sé Gido duc
va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé hieéng dan cong tac kiém tra néi bé nam hoe 2023- \
2024;

QUYET DPINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ngi bo ndm hoc 2023 - 2024, gdm céc éng (ba) c6

tén sau day:

1

Nguyén Vin Hau

Hiéu truong

Trudng ban

2 Pham Chi Than Pho Hiéu truong Pho trudong ban
3 Than Van Kiéu Pho Hiéu truong Pho trudng ban
4 Nguyén Thi Chau Nguyén TTCM Ngit vin Uy vién
S Nguyén Thanh Tuin TTCM Lich sir Uy vién
6 Vo Thi Hai TTCM Dia li Uy vién
7 Vo Thi Nga TTCM GDCD Uy vién
8 Nguyén Thi Kiéu Tuyét Van TTCM Toan Uy vién
9  Ho Bach Minh Chéau TTCM Vit li Uy vién
10 Ly Qudc Trung TTCM Hoéa hoc Uy vién
11 Tran Van Thai TTCM Tin hoc Uy vién
12 Lam H6 Anh Thu TTCM Tiéng Anh Uy vién
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13 Truong Téan Puong TTCM TD-QPAN Uy vién
14 Pham Thi Thuy Hang TTCM Sinh hoc Uy vién
14 Lé& Thanh Nhit Lan TT Vin phong Uy vién

Piéu 2. Ban Kiém tra ndi bé ¢6 nhiém vu xay dung va thuc hién ké hoach kiém tra
ndi bo nam hoc 2023-2024 theo nhiém vu duge giao; Pam bao thuc hién day du cac quy
trinh, thu tuc vé kiém tra; dugc quyén yéu cau dbi twong kiém tra cung cép cac hd so, tai
liéu lién quan dé tién hanh viéc kiém tra; Qua kiém tra phai cung cép thong tin chinh xéc,
khach quan, kip thoi vé két qua kiém tra cho lanh dao nha truong; phat hién dugc cac nhan
t6 tich cuc, cac han ché ton tai; danh gia mic do hoan thanh nhiém vu, viéc thuc hién cong
vi€c cua cac ca nhan, bg phan trong pham vi quan ly cua Hiéu trudng.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky:

Diéu 4. Cac 6ng (ba) c6 tén tai Dicu 1 va cac bd phan, té chire, ¢4 nhan 1a dbi trong

kiém tra chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhue diéu 4;

- 8¢ Gido duc va Pao tao “dé bdo cdo”':
- Thanh tra sé “dé bao cdo”’;

- Luu: VT.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT LONG THOI
S6: 44/QD-THPTLT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 09thdng 9 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach kiém tra néi bé nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT LONG THOI

Cdn cir Quyét dinh s6 4352/0D-UB ngay 17 thang 07 ndm 2001 ciia Chi tich Uy
ban Nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc thanh ldp truong THPT Long Théi huyén
Nha Bé Thanh phé Ho Chi Minh;

Cén cir Quy ché t6 chitc va hoat dong ctia truong THPT Long Théi ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 167-64/0D-GDPT-TC ngay 18 thdng 02 nam 2014 cia Sé Gigo duc va
Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cir Hiémg dan s6 5014/SGDDT-TTr ngay 8 thing 9 nam 2023 cia S¢ Gido duc
va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé huéng dan cong tac kiém tra néi b ndm hoc 2023-
2024;

Xét dé nghi cua Pho Hiéu truong phu trach chuyén maén.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2023-2024 cua truong THPT
Long Thdi (dinh kém Ké hoach).
Piéu 2. Cac t6 chuyén mén, b phén vian phong va cac doan thé trong nha truong,
cac 6ng (ba) thude cac t6 chuyén mén; cac ca nhdn, to chire ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhue diéu 2;

- 8¢ Gido duc va Pao tao "dé bdo cdo”;
- Thanh tra s¢ “dé bdo cdo”’;

- Lwu: VT.
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SO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc lip - Tu do - Hanh phic
TRUONG THPT LONG THOI
S6:/44/KH-THPTLT Thanh phé Ho Chi Minh, ngayQ9thdng 9 ndm 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nam hoc 2022-2023

Cdn cit Huéng dan s6 5014/SGDDT-TTr ngay 8 thdng 9 nam 2023 cia Sé Gido duc
va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé hwéng dan céng tdc kiém tra ni bé ndm hoc 2023-
2024;

Can cir Quyét dinh s6 449 /OP-THPTLT ngay(tthdng 9 ndm 2023 ciia Hiéu
triong truong THPT Long Thoi vé viée thanh lap Ban kiém tra néi bo ndm hoc 2023-2024;

Can cir Ké hoach Gido duc nha trucng nam hoc 2023-2024 cia truong THPT Long
Thai.

Truomg THPT Long Théi xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2023 -2024
vOi nhitng ndi dung sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Cong tac kiém tra ndi by nha truong 1a hoat dong quan Ii thuong xuyén cua Hiéu

truong. Cong téc ndy c6 vai trd quan trong nham gitp cho Hiéu trudng tim ra cac giai phap
gitip d&, udn nan kip thoi dbi trong kiém tra, g6p phan xdy dung va cung ¢ nha truong
phat trién toan dién.

Cong tac kiém tra néi bd trong nha truong nhim déanh gia thuc trang, mirc do cua
viéc thuc hién nhiém vu, ké hoach nam hoc; Phat hién kip thoi nhitng vén d& trong quan ly
diéu hanh phat trién tot, nhimg van dé con han ché sai sét, nhitng bd phan, ci nhan nao
phai chiu trach nhiém va c6 nhimg diéu chinh khic phuc, nhimg b sung dé thuc hién tdt
hon muc tiéu, ké hoach dé ra, thuc hién ding quy ché, quy dinh.

Céng tac kiém tra ndi bo nham don ddc, thuc day hoat dong day va hoc. Tép trung
vao nhimg ndi dung chuyén moén, quan ly c6 tac dung ning cao hiéu qua quan ly, nang cao
chat lwgng gido duc dao tao, ngin ngira cac vi pham, nang cao y thirc trach nhiém cua cac
thanh vién trong nha truong.

Xac dinh nhimg van dé thay doi trong quan ly nha truong, tim ra nhirng bién phap

chi dao, di¢u hanh nham nang cao hiéu qua hoat dong cua nha truong.



2. Yéu cau

Cong tac kiém tra ndi bo dugc thuc hién toan dién, trong do trong tdm la: kiém tra
hoat dong su pham cua gido vién, kiém tra chuyén dé, kiém tra hoat dong cua cac bo phin
khac trong nha truong,... nhim thue hién th?mg loi chi tiéu, nhiém vu da dé ra.

Ké hoach kiém tra phu hop v6i tinh hinh, diéu kién cta nha truong, kha thi va dugc
trao doi, thao luan thdng nhat, cong bé cong khai dén tit ca cac ddi tugng duge kiém tra
ngay tir ddu nam hoc.

Noi dung ké hoach kiém tra noi bo bao gom céc linh vue, cac mat trong hoat dong
cua nha truong. Hi¢u trudng lua chon trong tam, trong diém tap trung vao viéc khic phuc
cac han ché, thiéu s6t, con vudng méc cua truong trong thoi gian qua; ning cao hiéu qua
cong tac quan tri, quan 1y, diéu hanh don vi; ning cao chét luong giang day cua gido vién
va chat lurgng hoc tap cua hoc sinh.

Chinh xéc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chéng chéo vé ndi dung,
déi twong, thoi gian kiém tra; khong lam can tr¢' hoat dong binh thuong cua déi tugng
kiém tra.

Viée kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hodc khi. c6 chi dao cua Thu
truong don vi doi véi cac truong hop can kiém tra dot xuét.

Luru trir ho so day du dé ¢6 danh gid, rat kinh nghiém sau céc dot kiém tra.

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA
1. Kiém tra hoat djng chuyén mén, nghiép vu, chit lwgng giang day cua giio vién

1.1. Chi tiéu: kiém tra it nhit 2/3 gido vién theo ké hoach da dugc théng bao, ngoai
ra c6 thé kiém tra dot xuét gido vién trong t6 theo ké hoach phu luc dinh kém.

1.2 N¢i dung kiém tra

- Thue hién quy ché chuyén mén, ké hoach gido duc ctia té bd mon;

- Thuc hién d6i méi phuong phap giang day;

- Vige thyc hién diém s6, chdm tra bai;

- Kiém tra danh gia, nhan xét hoc sinh;

- Viée t6 chire day hoc va xdy dung hoc liéu chung cua to;

- Viéc gitip d& hoc sinh yéu kém;

- Viéc sur dung do dung day hoc;

- Viée 16 chire thuc hanh thi nghiém theo quy dinh;

- Kiém tra viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky;

- Viéc xdy dung ké hoach ca nhan theo vin ban 5512: viéc tham gia bdi dudng

thuong xuyén; viéc trién khai chuong trinh gido duc phd théng 2018, cac diéu kién bao



dam chat lugng day hoc;

- Tham gia cong tac khac: cong tac chu nhiém, gido duc dao dirc cho hoc sinh; tham
gia cac hoat dong doan thé; thuc hién cac cong tac khac duge phan cong.

1.3. Phwong phap kiém tra: du gio; kiém tra ho so, nghién ctru cac hoat dong hoc

cua hoc sinh.

2. Kiém tra hoat dong ciia td, nhém chuyén mén; to trwéng chuyén mén

2.1. Chi tiéu: 100% cac t6, nhoém chuyén mén.

2.2. Néi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan li cua to truong chuyén mon;

- Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, chat lugng giang day cua to bo
mon, cac chuyén dé.. .;

- Kiém tra chat lugng day - hoc (viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach bai hoc,
chuén bi bai, sir dung phuong tién, dé dung day hoc, viéc thuc hién déi méi phwong phép.
viéc kiém tra, danh gia hoc sinh...);

- Kiém tra né nép sinh hoat t6 chuyén mon;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng thuong xuyén; viée thuc hién chuong trinh gido duc
phoé théng 2018;

- Vige thyc hién cac hoat dong: phu dao hoc sinh yéu; boi dudng hoc sinh gioi; cac
cau lac b hoc sinh nghién ctru khoa hoc...;

- Viée xdy dung kho hoc liéu sb:

- Viéc thuc hién déi méi phuong phap day hoc, doi méi kiém tra danh gi4 theo dinh
huéng phét trién nang luc hoc sinh, theo xu hudng cua cac cudce thi cap thanh pho, ki thi
trung hoc phd théng qubc gia, ddp g yéu cau nang cao chat luong gido duc toan dién;

- Thuc hién luu hd so chuyén mon, ho so sb sach.

2.3. Phuong phap kiém tra: kiém tra truc tiép khi sinh hoat t6 chuyén moén; trao
doi truc tiép véi gido vién; kiém tra ho so...

3. Kiém tra viéc thue hién cic quy dinh cia Nganh, cic Quy ché da dugce thong qua &
Hoi nghi vién chirc - ngudi lao dong hang nim
3.1. Chi tiéu: thuc hién it nhat 1 lin/nam.
3.2. N§i dung kiém tra
- Quy ché dan chu trong truong hoc (viée quan triét, trién khai: trach nhiém cua
ngudi dimg dau; trach nhiém cua céc t6 chirc, doan thé trong nha trudng déi véi viée thuc
hién quy ché déan chu: viée so két, tong két);

- Quy ché chi tiéu noi bo (Viéc thuc hién nghi quy ché; cac khoan chi phuc lgi cho
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g1a0 vién):

- Quy ché danh gia vién chirc va thi dua khen thuong (Quy ché thi dua khen
thuong; viéc danh gia vién chirc hang nam);

- Viée thue hién ké hoach chién luge cua nha truong giai doan 2020-2025 (danh

gia viéc thuc hién theo tirng giai doan; so két, tong két hang nam);

3.3. Phuong phap kiém tra: hiéu truong quan sat truc tiép; Kiém tra hd so; thim
do du ludn trong gido vién.
4. Kiém tra viéc day hoc 2 budi/ngay:

4.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nam.

4.2. Noi dung kiém tra

- Ké hoach day hoc 2 buéi/ngéy clia nha trudng va viée to chire thuc hién viée day
hoc 2 buéi/nge‘ly: xem xét vé thuc hién néi dung day hoc dung quy dinh, cong tac bo tri gid
hoc, phan cong giang day céc tiét cing ¢ kién thirc, cac hoat dong gido duc ngoai khoa,
chuyén dé;

- Thuc hién ghi s6 dau bai c6 thé hién ro tiét budi 1, budi 2.

4.3. Phwong phap kiém tra: quan sat truc tiép; kiém tra ho so.
5. Kiém tra cong tdc tai chinh

5.1. Chi tiéu: it nhat 2 lan/nam.

5.2. N§i dung kiém tra

- Viéc thuc hién cong khai, bao cao quy, ndm theo quy dinh;

- Béo cao quy tién mat va kiém tra quy mdi cudi thang. Bio cao quyét toan va kiém
tra hoat dong tai chinh cudi nam theo quy dinh;

- Thu, chi kinh phi dau niam hoc.

5.3. Phuong phap kiém tra: kiém tra hé so.
6. Kiém tra viéc quan 1y va thue hi¢n s diém dién tir

6.1. Chi tiéu: it nhét 2 lin/nim

6.2. Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan ly va sir dung so diém dién tr cudi mdi hoc ki;

- Cong téc trién khai va huéng dan cho gido vién nhdp diém, chinh diém, chiu trach
nhiém vé file diém da nhap;

- Viéc phén céng nhan sy phu trach phan mém sb diém dién tur;

- Céng tac xu ly di liéu diém (nhép, stra diém...);

- Cong tac bao cdo, luu trir dit liéu, van ban gidy.

6.3. Phuong phap kiém tra: quan sat truc tiép: kiém tra hod so luu trit.
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7. Kiém tra hoat djng ciia to Vin phong:

7.1. Chi tiéu: mdi b phan kiém tra it nhat 1 1an/nam.

7.2. Noi dung kiém tra

- Kiém tra hoat dong ctia bd phén thur vién: kiém tra viéc thuc hién va lap cac loai hd
so s0 sach theo quy dinh, viéc tim va gidi thiéu saich méi dén giao vién, hoc sinh;

- Kiém tra cong tac van thu: kiém tra viéc Iuu trit cong van, ké hoach, bao cao va
quan 1y hd so ctia can bd, gido vién, nhan vién. Kiém tra viéc quan li con dau;

- Kiém tra cong tac hoc vu: thue hién luu trit hoc ba, sé diém, cong tac hudng dan
hoc sinh thuc hién hé so du thi ky thi trung hoc phd théng. Hé so tuyén sinh dau cép;

- Kiém tra cong tac y té hoc duong: kiém tra viéc quan 1y thudc va thuc hién ché do
bao hiém y té, bao hiém tai nan theo quy dinh. Viéc bao dam an toan truong hoc, cong tac
phong, ch(")ng dich; Viéc cham soc sirc khoe cho gido vién va hoc sinh; kiém tra an toan
thue pham, can tin;

- Kiém tra hoat dong cua cac phong thue hanh thi nghiém: kiém tra ho so so sach va
chét lugng dung cu thi nghiém;

- Kiém tra an toan phong chay, chira chay.

7.3. Phwong phap kiém tra: quan sat kiém tra truc tiép; kiém tra ho so.

8. Kiém tra viéc thue hién phap luit vé khiéu nai, to cio, tiép cong din va phong
chong tham nhiing, phé bién phap luit

a) Chi tiéu: it nhat 1 lin/nam.

b) Néi dung kiém tra

- Viéc tiép cong dan (viée xay dung ho so tiép cong dan):

- Quy trinh xir Iy don khiéu nai, té cao, phan anh, kién nghi (sb theo dai don thu
KNTC, ghi chép quy trinh, dia diém tiép cong dan; quy ché tiép cong dan...);

- Cong tac PCTN (viée xdy dung ké hoach phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém chong lang phi);

- Cong tac pho bién phap luat (K& hoach; viéc thanh lap, ki¢én toan ban tu tudng
chinh tri, tuyén truyén pho bién phap luat);

8.3. Phuong phap kiém tra: kiém tra ho so.

9. Kiém tra viéc thue hién cong khai

9.1. Chi tiéu: it nhit 1 1an/nam.

9.2. N§i dung kiém tra

- Chu truong, chinh sich cua Dang va phap luat cua Nha nuéc lién quan dén cong

vig¢c cua co quan, don vi;
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- K¢é hoach cong tac nam, hang quy, hang thang;

- Kinh phi hoat dong hang nim, bao gom cac nguon kinh phi do ngén sach nha nudc
cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam cta don vi; tai san, trang
thiét bi cua don vi; két qua kiém toan;

- Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, bd nhiém; hop dong lao dong, thay déi chirc danh
nghé nghiép, thay déi vi tri 1am viéc, chdm dirt hop dong lao dong cua vién chirc; di cong
tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bic lwong, ning ngach, danh gia, xép loai vién
chue; khen thudng, ky ludt, théi viée, nghi huu dbi vai vién chire; cac dé an, du an va viéc
xdy dung cac van ban quy pham phap luat cua co quan, don vi;

- Céac vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong don vi da dugce két luan; ban ké khai tai
san, thu nhap cua nguoi co nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luat;

- Két qua kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cao trong ndi b don vi;

- Cac ndi quy, quy ché cua don vi;

- Két qua ti€p thu y kién cua can b, cong chirc, vién chirc vé nhirng van dé thudc

thim quyén quyét dinh cia nguoi dimg dau don vi dua ra liy y kién cén bo, cong churc 5

21 TRUNG HOC £

vién chirc;

- Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cdp trén lién quan dén cong viée\
cua co quan, don vi;
- Ban k¢ khai tai san cua nguoi ¢6 nghia vu ké khai.
9.3. Phuong phap kiém tra: quan sat tuc tiép, kiém tra hd so.
(N6i dung chi tiét c6 phu luc kém theo.)

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Cac bién phap thue hién

- Trién khai ké hoach va céac ndi dung kiém tra dén céc thanh vién Ban kiém tra noi
bg, to chuyén mén, cac bd phan trong nha trudng.

- Ban kiém tra thuc hién cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach va phan cong.

- Bo phan dugc kiém tra, gido vién duoc kiém tra cung cép cac ho so ¢6 lién quan
(trlr céc loai ho so khéng dugc cung cap) cho bd phén kiém tra khi dugc yéu cau.

- Thue hién luu hé so, bién ban kiém tra.

- Béo cdo két qua, t6 chire rit kinh nghiém.
2. Trach nhiém thue hién

2.1. Péi véi Hiéu truéng

Phu trach chung, trén co so ké hoach cta va tinh hinh thuc té cua nha truong xay

dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bé ctia don vi, ban hanh cac quyét dinh kiém tra.



10

Thudng xuyén chi dao, kiém tra, don déc cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo trong
viéc xdy dung ké hoach kiém tra chi tiét va trién khai thuc hién cong téc kiém tra theo ké
hoach.

2.2. Poi véi cac thanh vién Ban kiém tra ndi bd

Can cir ké hoach kiém tra ndi bo cua truong, cac thanh vién, cac nhém chuyén mén
tién hanh kiém tra theo diing ké hoach; thuc hién nghiém tic ché do béo céo dinh ky, dot
xuat khi ¢6 yéu cau.

2.3. Ché d¢ thong tin bio cdo

Béo cdo vé So Gido duc va Dao tao qua Thanh tra so:

- Quyét dinh va K& hoach kiém tra ndi bd truée ngay 30/9/2023.

- Bao cdo so két cong cac KTNB hoc ky 1 trude ngay 20/01/2024.

- Béo cio tong két cong tic KTNB va chédm diém thi dua truée ngay 01/6/2024.

- Thue hién cac béo cao dot xuat khi ¢o yéu cau.

Noi nhin:

- Thanh tra sé “d@é bdo cdo”’;

- Cac thanh viéen Ban KTNB;

- Cac bo phan trong nha truong (t/hién)
- Lwu: VT.
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Phu luc

(Kém theo ké hoach s6:/4&/KH-THPTLT ngaydd thang 9 nam 2023)

Thoi £ .2 & 2 Ghi
Noi dung kiem tra Doi tuong kiém tra
gian chi
- Kiém tra cong tac tuyén sinh, si s6 hoc sinh. - Hoc vu.
- Kiém tra xay dung ké hoach, hd so chuyén | - TTCM.
mon.
- Viéc phén cong giang day hoc ky 1. - Phé HT phu trach
chuyén mon; TTCM
e Thz‘mh lap ban kiém tra ndi bo truong hoc va | - Hiéu truong.
ké hoach KTNB.
- Kiém tra cong tac phong an toan trudng hoc. | - HT, nhéan vién Y té.
- Ké hoach chu nhiém. -GVCN
- Céac ké hoach nam hoc, ké hoach gido duc, | - Hi¢u trurong
viéc trién khai thuc hién chwong trinh GDPT
12018.
- Viée thuc hién qui ché chuyén mén; s6 hop | - To truong by mon
| chuyén mén; phu dao hoc sinh yéu hoc. va gido vién t6 td Dia
li, Toan va GDCD.
1072023 | .. 2 TR
- Kiém tra K¢ hoach 6n tap gitra HK 1. - TTCM.
|- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach va cong tac | - Pho Hiéu truong,
tuyén truyén, phd bién phap luat. | 2140 vién phu trach
- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mén; | - To truong by mon
s6 hop chuyén mén; va gido vién to Hoéa
hoe va TD-QPAN
- Kiém tra ho so s6 sich cua té chire Cong | - Cong doan.
doan.
- Kiém tra chéo h so. - GVCN l6p.
11/2023 v P S . ; e o
- Kiém tra chuyén dé do6i mdi phuong phap - TTCM va gido vién

giang day mét s6 t6 chuyén mén.
- Kiém tra cac phong thi nghiém Li - Hoa -
Sinh

- Pho HT phu trach
chuyén mon, TTCM,
GV phu trach




12/2023

- Kiém tra cong tac y té.

- Kiém tra K& hoach 6n tap HK 1.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cua gido
vién.

- Kiém tra viéc vao diém trén hé théng SMAS;
viéc diém danh hoc sinh hoc ky 1.

- Kiém tra viéc thuc hién 3 cong khai.

- Kiém tra cong tac dam bao an toan phong,
chéng chay nd.

- Kiém tra hoat dong Doan cua g1a0 vién va hoc
sinh.

- Nhén vién y té.

- TTCM.

- TTCM va giao vién
bd mon

- Gido vién by mon;
giao vién chu nhi¢m

- Hi€u truong.

- Bao vé.

- TLTN, BCH Doan
truong va CbGV.

01/2024

- Viéc phan cong giang day hoc ky 2.

- Kiém tra viéc xép loai hanh kiém cia GVCN
cac lop HKI.

- Kiém tra chét luong giang day cac bd mén
HKI

- Kiém tra tai san cudi nim

- Kiém tra viéc tiép cong dan, viéc khiéu nai, to

c4o, phong chéng tham nhiing, lang phi.

- Pho HT phu trach
chuyén moén; TTCM

- Gido vién bd mon;
gido vién chu nhiém.
T6 chuyén mén dugc
kiém tra.

- Ké toén; bao vé.

- Hiéu trudong.

02/2024
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- Kiém tra vi¢c thuc hién qui ché chuyén mén;
s0 hop chuyén mon; phu dao hoc sinh yeéu.

- Kiém tra cong tac thuc hanh Tin, thi nghiém
Ly- Hoa - Sinh.

- Kiém tra viéc boi dudng hoc sinh gioi, phu
dao hoc sinh yéu.

- Kiém tra cong tac thu vién.

- Kiém tra viéc day buoi 2.

- T6 truong bd mén
va gido vién t6 Ngir
van va Lich sir.

-T6 b mon va nhan
vién thi nghiém.

- Giao vién duoc
phan cong.

- Nhan vién thu vién.
- Pho Hiéu truong
phu trach CM va gido
vién bd mon.

Ti_ i ij(iém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon;
3/2024 | s6 hop chuyén mén; phu dao hoc sinh yéu.

- T6 truong bo mon

va gido vién to Sinh |

hoc va Tiéng anh. ]
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- Kiém tra hoat dong Poan cua giao vién va hoc
sinh.
- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém tra giira hoc
ky 2.

- Kiém tra viéc vao diém trén hé thong SMAS

- TLTN, BCH Doan
trrong va CBGV.
- TTCM céc to.

- Giao vién bo mon.

- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon;
s6 hop chuyén mon; phu dao hoc sinh yéu.

- To truong bé mon

va gido vién to Vit li,

va Tin hoec.

- Kiém tra ho so, hoc ba khoi 12 chuén bi cho | - Hoc vu, GVCN
- c.ang tac thi t6t nghiép THPT nam 2024. K12.

- Kiém tra viéc thue hién chuong trinh cua giao

vién, h6 so gido vién HKII. - Gio vién bd mén.

- Kiém tra ké hoach 6n tap kiém tra cudi hoc ky | - TTCM céc to.

:

- Kiém tra cong tac van thu, luu trix. - Vin thur.

- Kiém tra phiéu du gio, s6 chu nhiém. - Gido vién, GVCN.

- Kiém tra hd so thi tot nghiép THPT. - GVCN khéi 12

- Kiém tra tai san 16p hoc. - Bao vé, GVCN.
5/2024

- Kiém tra viéc ghi hoc ba cudi nim cua
GVCN.

- Kiém tra s6 diém ldp.

- Gido vién by mon,
gido vién chu nhiém.

- Hoc vu.




